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18. VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

C.j.ZSDD - 267h/2025 A1 A10

Vypracoval: Gabriela Starobova, vedouci vychovatelka Skolni
druziny

Schvalil: Mgr. Bronislava Trckova, zastupce feditele Skoly

Mgr. Vladimir Mikel, Feditel skoly

Pedagogicka rada projednala dne 28.8.2025
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2025
Smérnice nabyva Ucinnosti ode dne: 1.9.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zakladnim strednim, vyS$$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,Skolsky zdkon“) vydadvam jako statutarni
organ Skoly tento vnitini ¥ad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim $kolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurditou.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti fdi zejména vyhlagkou & 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
vplatném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistuperi mezi vyukou ve
$kole a vychovou v rodin&. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové ¢innosti, odpoéinku
a rekreace ucastniki, ¢astecné také dohledu nad nimi.

Cinnost druZiny je uréena pro Zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych druzinou
se mohou ucastnit i ucastnici, ktef{ nejsou prijati k pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina
miZe vykonavat cinnost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ticastniki a jejich zakonnych zastupct ve skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti ucastnikd Cinnosti $kolni druziny (dale jen ,ucastniki“), jejich zdkonnych
zastupcu a pedagogickych pracovniki jsou dana Skolskym zakonem.

1.1 Povinnosti ucastnikii:

- tadné dochazet do skolni druziny.

- dodrZovat vnitini Fad Skolni druZiny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpec¢nosti,
s nimiz byli seznadmeni.

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi predpisy a skolnim
nebo vnitfnim radem.

- informovat Skolské zarizeni o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

- oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika
a zmény v téchto udajich.

- chovat slusné k dospélym i jinym ucastnikim skoly, dbat pokynl pedagogickych
a provoznich pracovnikd.

- chodit vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.

- udrZovat prostory Skolni druZziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim.

- chranit své zdravi i zdravi spolutcastnikii; Zakiim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napi. koureni, piti alkoholickych napojli, zneuZivani navykovych
a zdravi Skodlivych latek).

- nenosit do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.2 Prava ucastniki:
Ucastnici dochazejici do $kolni druZiny maji pravo na:

- ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, svobodu mysleni, svédomi,
naboZenstvi a na svobodu projevu.

- na ucast ve vychovnych, vzdélavacich, zajmovych popt. tematickych akcich
zajiSt'ovanych Skolni druzinou.

- vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jejich
vychovy a vzdélavani.

- jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupné
vyvoje. Vyjadreni svého nazoru je nutno provést primérenou formou, kterd
neodporuje zasadam slusnosti a dobrého obc¢anského souziti.

- pravo na zabezpeceni pristupu k informacim, zejména k takovym, které podporuji
jejich duchovni, moralni a socialni rozvoj.

- zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostredi.

1.3 Zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky ucastnika vici zaméstnanctim Skoly
nebo Skolského zafizeni se povazuji za zavazné poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, oznami teditel Skoly nebo Skolského zarizeni tuto
skuteCnost organu socialné-pravni ochrany ucastnikd, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi
do nasledujictho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V pripadé zvlasté zavazného

zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem reditel vylouc¢i ucastnika ze
Skolského zarizeni.
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1.4 Prava zakonnych zastupci:

Zakonny zastupce ucastnika ma pravo se informovat na chovani svého ditéte, obracet se
svymi dotazy a problémy na vychovatelky jednotlivych oddéleni, vedouci zarizeni nebo na
reditele Skoly.

1.5 Povinnosti zakonnych zastupcii:

Zakonny zastupce ma povinnost zajistit, aby Zak prihlaSeny k pravidelné denni dochazce
dochazel radné do Skolni druZiny v terminu v uvedeném na prihlasce.

Zakonny zastupce je povinen dokladat nepiitomnost dcastnika pti pravidelné dochazce do
Skolni druziny. Zakonny zastupce ma povinnost informovat Skolu o zméné zdravotniho
stavu ucastnika nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohli mit vliv na pribéh
zajmového vzdélavani.

Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit vychovatelce zménu adresy bydliSté a zménu
telefonniho cisla.

1.6 Prava pedagogickych pracovnikii:
Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické Cinnosti pravo
- na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany ucastnikli, nebo
zakonnych zastupci a ucastnik a dalSich osob, které jsou v primém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve Skole,
- aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
- na vyuzivani metod, forem a prostiredki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pri pifimé vyucovaci, vychovné, specidlné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,
- volita byt voleni do $kolské rady,
- na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1.7 Povinnosti pedagogickych pracovnikii:

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského narizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuZitim data, adaje
aosobni udaje zaméstnancti Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti,
ucastniki a vysledky poradenské pomoci S$kolského poradenského zarizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku. Shromazd'ovat pouze nezbytné udaje, bezpectné je
ukladat a chranit pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji
zakonny narok, nepotiebné idaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

1.8 Pravidla vzajemnych vztahii mezi Zaky, zakonnymi zastupci a pedagogickymi pracovniky:
PedagogicCti pracovnici $koly vydavaji icastniklim a zdkonnym zastupciim jen takové pokyny, které
bezprostiredné souvisi s plnénim zajmového vzdélavani, fadu skolni druziny, zajiSténi bezpecnosti
a dal$ich nezbytnych organizacnich opatieni.

2. Provoz a vnitini reZim $koly

PrihlasSovani a odhlasovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
€. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplsob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajiStuje
prihlaSovani a odhlaSovani ucastniki, predavani informaci rodi¢iim, vyfizovani naméti a stiznosti.

2.2 O prijeti ucastnika k Cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné,
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vzdélavaci a zajmové cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl ucastnika o rozsahu
dochazky a zplsobu odchodu Gcastnika z druziny.

2.3 0dhlaseni ditéte ze $kolni druziny (SD) je moZné pouze pisemné - prostiednictvim:
- formulare dostupného u vychovatelky nebo na webovych strankach skoly
- pisemného oznameni doruceného osobné
- zaslani zpravy na Edupage

Odhlaseni nabyva platnosti od 1. dne nasledujiciho mésice, pokud je podano do 25. dne
predchoziho meésice. V naléhavych pripadech (napi. prestup na jinou Skolu) lze pozadat
o okamzité odhlaSeni - o jeho schvaleni rozhoduje vedeni Skoly.

2.4 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach - za obdobi zatri-leden, tinor-
Cerven. VySe Uplaty je stanovena piredem na cely Skolni rok.

2.5 Vysi dplaty muze fFeditel sniZzit nebo od dplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle zakona
o socialnich sluZzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu pottreb ditéte podle
zakona o statni socialni podpoie a tuto skutecnost prokaze rediteli.

2.6 Pokud za dité neni uhrazena uplata, editel Skoly mize rozhodnout o vylouceni ucastnika ze
skolni druziny.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Odloucené pracovisté Perna
Provozni doba
- Ranni Skolni druZina: 6:30 - 7:30
SlouZi k zajisténi dohledu nad Zaky pred zacatkem vyucovani. Déti se zde mohou v klidném
prostrredi pripravit na vyucovani, pripadné si Cist nebo zapojit se do drobnych her a aktivit.

- Odpoledni $kolnf druZina: 11:20 - 15:30
Provoz zacina ihned po skonceni vyucovani. Vychovatelka si déti prebira dle rozvrhu jejich

trid. Odpoledni Cinnost je rozdélena do nékolika blokii:

a) Odpocinkova ¢innost: po prichodu z vyu€ovani, zamérena na klidové aktivity (¢teni, poslech
pohadek, kresleni apod.)

b) Zajmova Cinnost: vytvarna, pracovni, pohybova, prirodovédna nebo hudebni ¢innost dle
mésicniho planu SD

c) Pobytvenku: kazdodenni pobyt na ¢erstvém vzduchu (v ptipadé priznivého pocasi)

d) Priprava na vyucCovani: domaci ukoly, procvicovani uciva formou her a didaktickych
pomticek
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Organizace odchodt

- 0Odchody déti probihaji podle idaji uvedenych v zapisnim listku.
- Kazdou zménu v odchodu ditéte je nutné oznamit pisemné, vyjimecné e-mailem nebo
telefonicky s naslednym potvrzenim.

3.2 pracovisté ZS Dolni Dunajovice
Provozni doba
- Ranni Skolni druZina: 6:30 - 7:45
Slouzi k zajisténi dohledu nad Zaky pred zacatkem vyucovani. Déti se zde mohou v klidném
prostredi pripravit na vyucovani, piipadneé si Cist nebo zapojit se do drobnych her a aktivit.

- Odpoledni Skolni druZina: 11:25 - 16:00
Provoz zacina ihned po skonceni vyucovani. Vychovatelka si déti pirebira dle rozvrhu jejich
trid. Odpoledni ¢innost je rozdélena do nékolika bloki:

a) Odpocinkova ¢innost: po prichodu z vyucovani, zamérena na klidové aktivity (cteni,
poslech pohadek, kresleni apod.)

b) Zajmova Cinnost: vytvarna, pracovni, pohybova, pfirodovédna nebo hudebni ¢innost dle
meésicniho planu SD

c) Pobytvenku: kazdodenni pobyt na ¢erstvém vzduchu (v pripadé priznivého pocasi)

d) Priprava na vyucovani: domaci ukoly, procvicovani uciva formou her a didaktickych
pomiicek

Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby rodici, vychovatelka nejdiive podle mozZnosti
informuje telefonicky rodice ucastnika a osoby uvedené na prihlaSce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny:

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité
b) na zakladé ptredchozi dohody s obecnim tiradem kontaktuje pracovnika obecniho tiradu,
c) pozada o pomoc Policii CR,

3.3 Kapacita $kolni druZiny

Oddéleni skolni druziny na odlouteném pracovisti Perna je z kapacitnich a prostorovych divodi
omezeno na maximalné 15 ucastnikda.

V pripadé prekroceni tohoto poftu ma pirednost icastnik:

- mladsiho Skolniho véku (1.-2. ro¢nik)

- s potiebou pravidelné denni dochazky

- jehoz zakonni zastupci jsou oba zaméstnani

- O prijeti rozhoduje teditel skoly na zakladé kritérii a aktualni obsazenosti.

Oddéleni skolni druziny na zakladni Skole v Dolnich Dunajovicich se naplnuji nejvyse do poctu
30 ucastnikd.
V pripadé prekroceni tohoto po¢tu ma piednost icastnik:

mladsiho Skolnfho véku (1.-3. ro¢nik)

- s potrebou pravidelné denni dochazky

- jehoz zakonni zastupci jsou oba zaméstnani

- dojizdéjici

- O prijeti rozhoduje reditel Skoly na zakladé kritérii a aktualni obsazenosti.
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3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky skolni druziny.

3.5 DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (ptiklad) zejména
formou odpocinkovych, rekreac¢nich a zajmovych c¢innosti; umoziiuje Ucastnikim pripravu na
vyucovani.

3.6 Cinnosti druziny a klubu se mohou zucastiiovat i Zaci nezarazeni do druZiny, pokud se této
¢innosti nedcastni plny pocet ucastnikli zarazenych do druziny stanoveny pro oddéleni.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied rizikovym
chovanim a pired projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

4.1 VSichni Zaci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij
ani jinych osob. Uéastnikiim neni v dobé mimo vyu¢ovani zdrZovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpuasobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde
béhem pobytu ucastnikd ve skolni budové, nebo mimo budovu pti akci porddané skolou Zaci ihned
ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni ucastniki v prvni hodiné
Skolniho roku a dodatecné pouceni ucastnikii, ktefi pii prvni hodiné chybéli, provedou o tom
pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

4.2 VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu $koly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
apro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpectnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajiSténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadrizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku skody. Sleduji zdravotni stav Gcastniki a v pripadé nahlého onemocnéni uicastnika informuji
bez zbytecnych priitahli vedeni Skoly a rodiCe postiZeného tucastnika. Nemocny Zak muze byt
odeslan k lékarskému vysetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti,
aby kazdy zak mél zapsany v zakovské kniZce tyto tidaje: rodné cislo, adresu, telefonni ¢isla rodica
do zaméstnani a domt, adresu a jméno oSetrujiciho lékare.

P¥i trazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oetfeni tcastnika lékatfem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazt, pripadné vyplni predepsané formulare.
Osetreni a vyplnéni zaznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

4.4 Hygienicka opatieni

Ve Skolni druziné je nutné dodrzovat ptisna hygienicka pravidla. Je potieba pravidelné vétrat a dbat
na zvySenou hygienu rukou. V pripadé naznaku onemocnéni rodice zvazi pritomnost ucastnika ve
Skolni druziné. Pokud se priznaky onemocnéni projevi béhem pobytu ucastnika ve Skolni druZziné,
zakonni zastupci budou ihned kontaktovani, aby si dité vyzvedli.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly ze strany ucastniki.

5.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skolni druziny ¢i ucastnikt
vzdélavani je vyzadovana uhrada od rodi¢li ucastnika, ktery poskozeni zptsobil. Pri
zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyreSit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlaSen
Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.
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5.2 Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené vychovateli svého oddéleni. Dbaji na dostatecné
zajiSténi svych véci.

5.3. Do Skolni druZiny ucastnici nosi pouze véci potfebné kzajmovému vzdélavani.
Hodinky, Sperky, cenné véci, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je
odkladat, pouze z bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti
jejich aschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani acastnikii

Pokud ucastnik narusuje soustavné rad a ¢innost $kolni druziny, mdze byt rozhodnutim feditele
podle §31 $kolského zikona zdruZiny podmineéné vyloucen nebo vylouéen. Reditel mizZe
rozhodnout o vylouc¢eni ui¢astnika ze SD, pokud tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym
projevem porusil kdzent a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavstévuje SD nebo z jinych zvla$té zavaznych divodi.

7. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcid ucastnika
o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ticastnika z druZziny.

b) tridni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, vCetné
dochazky déti,

c) celorocni plan €innosti.

d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu $koly,

e) vnitini rad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

7 v

f) knihu Grazl a zdznamy o trazech déti, ucastniki a studentd,

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgadnem Skoly povéien
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druZziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitfniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym radem
skoly.

3. Rad nabyva u¢innosti dnem: 1.9. 2025

Dolni Dunajovice, dne 29. 8. 2024 Mgr. Vladimir Mikel, v.r.
reditel Skoly
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