Materska skola
Dolni Dunajovice, Lipova 398
691 85, Dolni Dunajovice, okres Breclav

(MS je souéasti Zakladni $kola a Materska skola Dolni
Dunajovice, prispévkova organizace,

Hlavni 82)

VNITRNI RAD
MATERSKE SKOLY



1. Zakladni udaje o zarizeni:

Nazev organizace: Zakladni skola a Materska Skola Dolni
Dunajovice, prispévkova organizace

Hlavni 82
691 85 Dolni Dunajovice

Zastoupena reditelem skoly: Mgr. Vladimirem Miklem
Zrizovatel: Obec Dolni Dunajovice
Zastupce reditele pro predskolni vzdélavani: Katerina Bryskova, DiS.
Webové stranky: www.zs-dd.cz
Telefonni ¢islo: 734 243 926

Popis zarizeni:

Typ Skoly: matei'ska skola s celodennim provozem
Kapacita: 65 déti

3 tridy
Personal: 6 pedagogickych pracovnic,

1 skolni asistent, 2 provozni zaméstnankyné


http://www.zs-dd.cz/

2. ORGANIZACE PROVOZU MATERSKE SKOLY

e Skolni rok za¢in 1.9.2024 a koné&i 31.8.2025.

e Provoz matetské $koly je od 6.00 do 16.00 hodin. Budova MS je opatfena bezpe¢nostnim
¢ipovym systémem, zakonni zastupci déti se do MS dostanou pomoci &ipu, ktery jim
dverte otevte. Pii odchodu z budovy MS je poti‘eba opét pouZit ¢ip. Po obédé si rodice
mohou déti vyzvedavat od 11.45 do 12.15 hodin, odpoledne zpravidla od 15.00 hodin do
ukonceni provozu. Po dohodé s pani ucitelkou je mozno dité vyjimecné privadét i
odvadét v jinou dobu. Nové déti si na pobyt mohou zvykat pozvolna (individualné
prizplisobeny adapta¢ni rezim + program MINISKOLKA)

e Rodice nebo jimi povérené osoby jsou povinni predavat dité ucitelce osobné, stejnym
zplsobem je vyzvedavat.

e Rozsah a omezeni nebo pteruseni provozu matetské $koly stanovi reditel ZS a MS po
dohodé se zrizovatelem.

e Matei'ska Skola se uzavira v dobé vanocnich svatku. Ze zavaznych divodi lze provoz
omezit nebo prerusit i v priibéhu $kolniho roku. Omezeni nebo pireru$eni provozu MS
oznami reditel Skoly nejméné dva mésice predem.

PREDAVANI DETI
Déti se do MS predavaji zejména v dobé od 6.00 do 8.00 hodin.

0d 6.00 do 6.30 hodin se déti schazeji ve tridé Vcelicek, odpoledne od 15.30 do 16.00 hodin
probiha provoz ve tfidé BeruSek.

Rodic je povinen predat dité osobné pani ucitelce, teprve potom odchazi.

VYZVEDAVANI DETI

Ucitelky zodpovidaji za déti od doby, kdy je prevezmou od zakonnych zastupct nebo od jimi
povérenymi osobami aZ do doby, kdy je opét zakonnym zastupciim ditéte nebo jimi povéirenymi
osobami predaji.

Pokud se rodice nechaji zastupovat, musi sdélit tuto skutecnost na predepsaném formulari
vedeni MS.

OMLOUVANI DETI

Rodice omlouvaji neptitomnost ditéte na tentyz den nejpozdéji do 8.30 hodin pani ucitelkam
telefonicky nebo osobné.

Obédy se odhlasuji telefonicky ¢i v objednavkovém systému skolni jidelny. Obéd jde odhlasit den
predem.

Neomluvenému ditéti se zapocitava stravné.

Povinné omlouvdni predskoldkii: viz Priloha



KONZULTACNI HODINY

KaZdou stfedu v dobé od 10.00 do 12.00 hodin u zastupce teditele pro piredskolni vzdélavani
v kancelati MS. Pfedem si Ize domluvit schiizku se v§emi zaméstnanci $koly.

Z divodi podrobnéjsi informovanosti rodicti o jejich détech probihaji v jednotlivych dnech ve
tfidach Konzulta¢ni hodiny:

Berusky Kazdé pondéli od 16.00 do 17.00 hodin
Motylci Kazdou stiredu od 16.00 do 17.00 hodin
Vcelicky Kazdé utery od 15.30 do 16.30 hodin

Predmétem téchto schlizek mliZe byt napiiklad Skolni zralost ditéte, informace o adaptacnim
obdobi, rozvoj ditéte, stravovani aj. na zakladé rozhovoru s tridnimi ucitelkami v pohodli
a soukromi tridy.

INFORMACE O PRIPRAVOVANYCH AKCI

Tyto informace jsou vzdy v ¢as oznadmeny, a to ve vyvésce MS, e-mailem a na nasténkach v $atné.

DITE V MATERSKE SKOLE POTREBUJE

Sportovni obleceni urcené k pobytu venku, celé nahradni obleceni, preztivky, pyZamo. Déti musi
mit své véci podepsané ¢ oznacené. Za predméty donesené z domova MS neruéi (hracky, $perky,
telefony apod.).




REZIM DNE V MATERSKE SKOLE

Motylci

Pokud je planovand kulturni nebo jina
mimoSskolni akce s détmi, rezim dne je
variabilné upravovan tak, aby byly zachovany
doporucené intervaly mezi jidly.

6.00 - 6.30 Schazeni déti na tiidé VCelicky, ranni hry dle
volby a prani déti.
6.30-9.15
Cinnosti na tfidach
Caste¢né fizené aktivity
Individualni ¢innosti
Cinnosti ve vzdélavacich koutcich
Ranni kruh + zhodnoceni
TV chvilka
9.15-9.45 Priibézna svacina.
9.45-11.45 Ptiprava na pobyt venku
Pobyt venku
11.45-12.15 Ptiprava na obéd
Obéd
12.15-14.10 Priprava k odpolednimu odpocinku
Odpocinek
Individualni ¢innosti pro déti, které neusnou
14.10 - 14.30 Odpoledni svacina
14.30 - 15.30 Spontanni ¢innosti
Pokracovani didakticky cilenych aktivit
Pobyt na zahradé MS
15.30 - 16.00 Spojeni déti do tridy Berusek
16.00 Ukonceni provozu MS




Berusky

Pokud je planovand kulturni nebo jina
mimoskolni akce s détmi, rezim dne je
variabilné upravovan tak, aby byly zachovany
doporucené intervaly mezi jidly.

6.00 - 6.30 Schazeni déti na tiidé VCeli¢ky, ranni hry dle
volby a pirani déti.
6.30 - 9.00 Cinnosti na tfidach
Caste¢né fizené aktivity
Individualni ¢innosti
Cinnosti ve vzdélavacich koutcich
Ranni kruh + zhodnoceni
TV chvilka
9.00-9.30 PriibéZna svacina.
9.30-11.30 Ptiprava na pobyt venku
Pobyt venku
11.30-12.00 Priprava na obéd
Obéd
12.00 - 14.00 Priprava k odpolednimu odpocinku
Odpocinek
Individualni ¢innosti pro déti, které neusnou
14.00 - 14.30 Odpoledni svacina
14.30 - 15.30 Spontanni ¢innosti
Pokracovani didakticky cilenych aktivit
Pobyt na zahradé MS
15.30 - 16.00 Spojeni déti do tridy Berusek
16.00 Ukonéeni provozu MS




Vcelicky

Pokud je planovand kulturni nebo jina
mimoskolni akce s détmi, rezim dne je
variabilné upravovan tak, aby byly zachovany
doporucené intervaly mezi jidly.

6.00 - 6.30 Schazeni déti na tfidé Vcelicky, ranni hry dle
volby a pirani déti.
6.30-9.00
Cinnosti na tidach
Castec¢né tizené aktivity
Individudlni ¢innosti
Cinnosti ve vzdélavacich koutcich
Ranni kruh + zhodnoceni
TV chvilka
9.00-9.30 PriibéZna svacina.
9.30-11.30 Ptiprava na pobyt venku
Pobyt venku
11.30-12.00 Priprava na obéd
Obéd
12.00 - 14.00 Priprava k odpolednimu odpocinku
Odpocinek
Individualni ¢innosti pro déti, které neusnou
14.00 - 14.30 Odpoledni svacina
14.30 - 15.30 Spontanni ¢innosti
Pokracovani didakticky cilenych aktivit
Pobyt na zahradé MS
15.30 - 16.00 Spojeni déti do tridy Berusek
16.00 Ukonéeni provozu MS




3. UPLATA ZA VZDELAVANI

e Uplata za vzdélavani
e Poplatek ¢ini 600 K¢ za mésic pro déti s celodenni dochazkou
eV dobé omezeni nebo preruseni provozu MS podle § 3 $kolského zakona
(letni mésic, kdy je skolka uzaviena) se $kolné neplati
e Predskolni déti za Skolné neplati
e Uplata za kalendai'ni mésic je splatna 1. tyden piislusného kalendainiho
mésice.
e Uplata se hradi prevodem na tiéet s variabilnim symbolem
e Stravovani
e VysSe stravného je stanovena Provoznim fadem $kolni jidelny
e Uplata za stravné se plati doptedu na nasledujici mésic, a to bud’ ve $kolni
jidelné u vedouci Skolni jidelny Jany Snaselové nebo na uiCet s pridélenym
variabilnim symbolem

Rodice jsou povinni platit poplatek za stravovdni. Dité s neplacenou stravou nebude pfijato do MS.

4. PRIJIMACI RiZENI

e Termin ptijimaciho Fizenf stanovi zastupce reditele pro ptedskolni vzdélavani. O
terminech ptijimaciho fizenf je vefejnost informovana prostrednictvim webovych
stranek, mistnim rozhlasem a pomoci informaci ve vyvésce MS i ZS.

e Prihlasku k predSkolnimu vzdélavani a evidencni ¢islo ditéte obdrzi zakonny zastupce
ditéte v den zapisu u ZR pro piredskolni vzdélavani.

e O prijeti ditéte k pred$kolnimu vzdélavani rozhoduje feditel ZS a MS Dolni Dunajovice ve
spravnim rizeni v zakonné lhiité do 30 dntli od podani prihlasky, a to na zakladé predem
danych kritérii, se kterymi jsou zakonni zastupci ditéte sezndmeni u zapisu ditéte.

o K predSkolnimu vzdélavani se prednostné prijimaji déti v poslednim roce pred
zahajenim povinné Skolni dochazky.

e 0 zafazeni zdravotné postizeného ditéte do MS rozhoduje Feditel $koly na zakladé
zadosti zakonného zastupce ditéte, vyjadreni pediatra a PPP.

e Rozhodnuti o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani mize feditel skoly i na dobu
urditou - zkugebni pobyt tH mésicd, a to v piipadé, neni-li pii zapisu do MS zcela zfejmé,
do jaké miry bude dité schopno se prizplisobit podminkam MS.

e Dité miize byt ptijato k predSkolnimu vzdélavani i v pribéhu skolniho roku, pokud to
umoziiuje kapacita MS.

5. UKONCENI DOCHAZKY DO MS

Reditel ZS a MS miiZe po predchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci
ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize:

o Dité se bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neticastni predskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny.
e Zakonny zastupce zavaznym zpisobem opakované narusuje provoz materské skoly.



e Ukonceni doporuci v priibéhu zkusebniho pobytu ditéte 1ékai nebo Skolské poradenské
zarizeni.

e Zakonny zastupce ditéte opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v matei'ské skole
nebo Uplatu za $kolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s reditelem jiny
termin Uhrady,

e Zakonny zastupce sam poda Zadost k ukonceni piedskolniho vzdélavani ditéte.

Reditel $koly pti ukonéeni dochazky ditéte prihlédne k socialni a vychovné situaci rodiny
a k zajmu ditéte.

6. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU DITETE
Rodice (zakonni zastupci) maji pravo:

o Podilet se na ¢innostech v mateiské $kole, ucastnit se riiznych programi po dohodé s
pedagogickymi pracovniky

e Sevedouci ucitelkou a s ucitelkami vést konzultace o svém ditéti

e Bytinformovan o prospivani a vysledcich vzdélavani svého ditéte

e Domlouvat se na spoletném postupu pii vychoveé a vzdélavani ditéte

e Na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se ditéte a jejich osobnostniho a
rodinného Zivota

e Byt seznamen se Skolnim vzdélavacim programem a prispivat svymi napady
k obohaceni tohoto programu

Rodice (zakonni zastupci) jsou povinni:

Respektovat Skolni ad, dodrzovat stanovenou organizaci provozu

DodrZovat pti styku se zaméstnanci MS, s jinymi détmi MS a ostatnimi zdkonnymi
zastupci déti pravidla sluSnosti

Predat dité osobné ucitelce, teprve potom mohou opustit skolu

Informovat $kolu o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich nebo psychickych obtizi
ditéte, nebo o jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh
vzdélavani

Ohlasit skole vyskyt infek¢niho onemocnéni

Omluvit nepfitomnost ditéte ve Skole ucitelce osobné, telefonicky nebo zaslanim SMS,
odhlasit dité ze stravovani

Nahlasit ihned zmény v osobnich datech ditéte, zmény telefonniho spojeni na rodice,
zménu zdravotni pojiStovny ditéte aj.

Dbat, aby osobni véci déti byly podepsany, zvlasté pak ty, u kterych miiZe snadno dojit
k zaméné (prezlvky, pyzamka atd.)

Nedavat détem do MS 74dné nebezpecéné predméty

e Navyzvani reditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte (1) § 22 odst. 3 pism. b



7. PRAVA A POVINNOSTI DETI

Dité ma pravo:

Na zivotni Uroven nezbytnou pro jejich télesny, dusevni, duchovni, mravni a socialni
vyvoj (poti'eba jidla, obleCeni, mista k Zivotu, 1ékaiské pomoci, ochrany pred lidmi a
situacemi, které by je mohly fyzicky ¢i psychicky zranit)

Na emocné kladné prostiredi a projevovani lasky (pravo Zit s kazdym ze svych rodicu,
pokud by to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi, které ho
maji radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat i projevovat
lasku)

Byt respektovano jako jedinec ve spolec¢nosti, jako individualita, pravo na partnersky
pristup (slusné zachazeni, i kdyz nema pravdu, pravo na pratelstvi, na respektovani
jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny)

Na svobodu projevu, vyjadrit sviij nazor, hovorit o ném, byt respektovan jako
individualista, ktera si tvori svij vlastni Zivot (pravo ovliviiovat rozhodnuti, co se s nim
stane, pravo na chovani ptimérené véku, pravo byt pripravovan na svobodu jednat a Zit
svym vlastnim zptsobem)

Rozvijet svou osobnost, vzdélavat se, pravo rozvijet vSechny své schopnosti a nadani,
pravo hrat si a dokoncit hru

Na ochranu pred ubliZovanim a tyranim fyzickym i psychickym

Pravo na ochranu zdravi

Pravo uspokojovat své individualni potreby

Pravo na soukromi

Pravo na pomoc dospélého, kdyZ potiebuje

Pravo volit si velikost porce jidla, nebyt k jidlu nucen

Podilet se na vytvareni pravidel souziti ve tridé a Skole

Dité ma povinnost:
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Dodrzovat spole¢né dohodnutd pravidla (v zavislosti na véku)

Pravidla souziti:

Pti prichodu a odchodu do skoly, tiidy pozdravime
Umime poprosit, podékovat, pozadat o pomoc
Mluvime primérené hlasité, pouzivime vhodna slova
Druhym pozorné naslouchame

Pomahame si namisto ubliZovani

Véci, praci a usili jinych chranime

Pravidla chovani:

Mezi stolecky chodime pomalu

Davame véci na sva mista

Dokoncujeme zapocatou praci

Ze tfidy odchazime po domluveé s ucitelkou
DodrZujeme hygienu



8. PRAVA A POVINNOSTI ZAMESTNANCU MATERSKE SKOLY
Prava a povinnosti vSech zaméstnanci jsou dany zdkonem ¢. 262 /2006 Sb., zdkonik
prace, v platném znéni a dalSimi platnymi pravnimi piedpisy, vnitinimi smérnicemi
a tady, pracovnimi naplnémi, rAmcovym a Skolnim vzdélavacim programem, ro¢nim
pracovnim planem, zavéry z pedagogickych a provoznich rad.

Prava ucitelky:

e Podilet se na tvorbé a realizaci a tvorbé SVP a dal$ich dokumentech $koly
e Podilet se na rizeni Skoly a vytvoreni informac¢niho systému
e Rozhodovat o metodach a postupech pro naplnéni vychovnych cili Skoly
e Pravo na dulstojné prostiedi, ve kterém vykonava svou praci

e Vyjadrovat sviij ndzor, evidovat nazory, prani a potieby partnert ve vzdélavani, usilovat

o vytvareni partnerskych vztahl mezi nimi, reagovat na ziskané podnéty
e Analyzovat vlastni vzdélavaci potieby, celozZivotné se vzdélavat
e Pravo na zdvorilé chovani ze strany rodict

Povinnosti ucitelky:

e (ilevédomé planovat vychovnou a vzdélavaci ¢innosti a realizovat ji

e Pravidelné sledovat priibéh piedskolniho vzdélavani a hodnotit jeho podminky i
vysledky

e Analyzovat vékové a individualni potreby déti a zajisStovat v jejich rozsahu péci o déti

e Realizovat individudlni a skupinové ¢innosti smétujici cilevédomé k rozvoji kompetenci

déti

e Provadét evaluacni ¢innost

e Podilet se na vytvareni vzorce chovani, ktery déti napodobuji

e Poskytovat poradenskou ¢innost

e Uzivat metody efektivni komunikace i pti feSeni problémt

e Vyvarovat se nadmérnému pouZzivani soukromého mobilniho telefonu

e DodrZovat naprosty zakaz koureni (vC. elektronickych cigaret aj.) v arealu a budové
materské skoly

Prava a povinnosti ostatnich zaméstnancii materské skoly:
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e Plnit svédomité pracovni povinnosti vymezené naplni prace
e Dale totéZ jako ucitelka mimo jeji role pedagogické, diagnostické a poradenské

9. PODMINKY PRO ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi
DETI A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY
A PROJEVY DISKRIMINACE A NASILI{

e Zabezpecnost déti v MS odpovidaji po celou dobu vychovné prace pedagogické
pracovnice, a to od doby pievzeti od jejich zakonnych zastupctli az do doby piredani
zastupci ditéte nebo jim povérené osoby
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Zakonni zastupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povérit jinou osobu
(formulate u tridnich ucitelek). Bez pisemného povéreni nevydaji ucitelky dité nikomu
jinému neZ jeho rodi¢iim! Toto povéieni plati na celou dobu dochazky ditéte do MS,
RODICE NEMOHOU ODVADET DITE ZE TRIDY BEZ VEDOMI UCITELKY!
V z4ajmu zachovani zdravi déti predavaji rodice do MS déti zcela zdravé. Vyskytne-li se u
ditéte infek¢ni onemocnéni, rodice tuto skutecnost neprodlené nahlasi mateiské Skole
(pri nastupu ditéte zpét do kolektivu pozadujeme potvrzeni od 1ékare) Pii piiznacich
onemocnéni v dobé pobytu v kolektivu (horecka, zvraceni, bolest biicha apod.) jsou
rodice informovani a vyzvani k zajisténi dalsi péce o dité.
Podavani 1ékt ditéte v materské Skole na zadost rodict nespada do druhu prace ucitele
materské Skoly, tudiZ tuto ¢innost uclitelky vykonavat nesméji.
Pedagogicky pracovnik odpovida pti pobytu déti mimo Gzemi matei'ské Skoly za
bezpecCnost nejvyse:

a. Dvaceti déti smyslové, télesné a dusevneé zdravych, starsich 3 let

b. Dvanacti déti v piipadé, Ze jsou mezi nimi dvé a vice déti ve véku od 2 do 3 let
Ucitelky opakované poucuji déti priméienou formou o bezpe¢ném chovani dité
v prosttedi MS - umyvarné, $atné, herné, pti stolovani, pfi rozmanitych ¢innostech -
cviceni, sttthani, kresleni, pti hi'e na $kolni zahradé, pti pobytu venku, sezonnich
Cinnostech ’, pri télovychovnych aktivitach. Upozortiuji déti na mozna rizika - nebezpeci
padu z vysky, polknuti ciziho pfedmétu, uklouznuti, naraz na prekazku, srazku s jinym
ditétem apod.
Urazem ditéte v MS je tiraz, ktery se stal pii predskolnim vzdélavani nebo s nim pfimo
souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani skolskych sluzeb (vychazky, vylety apod.)
Urazem ditéte neni raz, ktery se stane na cesté do MS a zpét, nebo na cesté na misto, jez
bylo uréeno jako shromaZdi$té mimo prostory MS p¥i akcich konanych mimo $kolu.
V ptipadé trazu jsou vSichni pracovnici skoly povinni poskytnout pomoc, v pripadé
potreby lékat'skou a neprodlené informovat zakonné zastupce ditéte.
Bezpecnost déti pii pobytu venku je zajiSténa pritomnosti vzdy obou ucitelek na tiidé.
Budova MS je k zaji$téni bezpec¢nosti déti opatiena ¢ipovym systémem.
Budova MS je chranéna bezpeénostnim systémem
Z hygienickych dtvodi se lozni pradlo pere 1x za mésic, ruc¢niky 1x tydné

10. PODMINKY PRO ZACHAZENi S MAJEKTEM SKOLY

w

o

Déti jsou vedeny tak, aby si vazili prace druhych a nenicili ji, k respektu a
nedotknutelnosti majetku druhych

Zameéstnanci, zakonni zastupci a povérené osoby jsou povinni zachazet Setrné

s majetkem a zatizenim Skoly. V ptipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasi to neprodlené
vedouci ucitelce.

Zakonni zastupci nesmi vpoustét do budovy Skoly cizi osoby

Kazdy zaméstnanec Skoly, ktery otevira budovu cizim prichozim, je povinen zjistit divod
jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovatelné po budové

Matei'ska $kola neodpovida za cenné véci, které si dité do MS prinesou

Déti nesméji odnaset z MS hracky, ¢asti stavebnic, drobna auta apod.

Skody zptisobené détmi na majetku $koly jsou zakonni zastupci povinni uhradit
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